$COALA GIMNAZIALA BRODINA

8 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Comuna Brodina , judetul Succava

tel./fax 0230 574217, e-mail: scoala_brodina@yahoo.com , CUI 16100626

Nr 1801 din 20.12.2023

$coala Gimnaziala Brodina cu sediul in Brodina, str. Calea Bucovinei organizeazd, in conformitate
cu H.G. nr. 1336/2022, concurs pentru ocuparea :

- 0,25 norma Scoala Gimnaziala Brodina, de bibliotecar , debutant S, durat3 nedeterminats;
- 0,25 normd Scoala Gimnaziala Falciu , de bibliotecar, debutant S, durati nedeterminats.
Conditiile pentru ocuparea unui post vacant, de citre un candidat, conform Hotararli nr. 1336 din

28.10.2022 - pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, sunt urméatoarele:

1) are cetdtenia roman3;

2) cunoaste limba romaéns, scris si vorbit;

3) are capacitate de muncd Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

4) are o stare de sanatate corespunzdtoare postului pentru care candideaz3, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

5) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6) nu a fost condamnat/a definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra

infaptuirii justitiei, infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoana candidatd la post incompatibila
cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

7) nu executd o pedeapsd complementar prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru
s3vérsirea infractiunii sau fat3 de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii
sau a exercitdrii unei profesil;

Conditil specifice de participare la concurs :

A) Avénd in vedere prevederile Art. 193, litera a) din legea nr 198 /2023 - Legea invatdmantului
preuniversitar pentru ocuparea functlel de bibliotecar, angajat pe duratd nedeterimatd ,trebuie
indeplinite urmatoarele condlfli de studli:

pentru functia de bibliotecar - absolvirea, cu examen de diplomd, a uneli institutil de invdtamant
superior, sectla de blblioteconomie, sau a altor Institufll de invdtdmant superior, ai caror
absolventl au studlat in timpul gcolarlziril disciplinele de profil din domenlul biblioteconomie,

B ) cunostinte de tehnoredactare cumputerizatd : pachetul Ofiice (nivel mediu) si navigare pe
internet
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C. Conditii specifice:

1) cunostinte de culturd general3;
2) cunoasterea caracterului enciclopedic, a structurii si a modului de organizare al colectiilor;
3) capacitatea de a gestiona eficient resursele alocate;
4) adaptabilitate la activitatea cu publicul;
5) creativitate si spirit de initiativa;
6) manifestarea unor aptitudini in relatiile cu utilizatorii: solicitudine, rédbdare, calm, amabilitate,
politete, fermitate;
. 7) capacitatea de a face recomandari de lectur3;
8) capacitatea de a concepe §i organiza proiecte si activitati cultural-educative pentru elevi
9) capacitatea de autoperfectionare si valorificare a cunostintelor si experientei dobandite;
10) spirit de observatie, atentie distributivd, dinamism si preocupare pentru calitatea muncii;
11) perseverentd, flexibilitate;
12) rigurozitate, disciplina si ordine;
13) disponibilitate la sarcini noi.
FISA POSTULUI
POSTUL: BIBLIOTECAR

NUMELE SI PRENUMELE

RN

DATE PERSONALE: nascut (a) la data de in localitatea

Adresa VECHIME IN MUNCA IN UNITATE

: COMPARTIMENTUL
;‘ CERINTE:
| a) Conditii de studii: superioare
b) vechime: ____ aniin functie
c) alte cerinte :
- capacitate de analiza si sinteza;
- spirit de organizare;
- operativitate;

- asumarea responsabilitatii;
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- dezvoltarea profesionala prin atestate profesionale si cunoasterea legislatiei in vigoare.
- tehnoredactare computerizats,
RELATII: a)ierarhic: - director;
b) functionalitate ;

c) de colaborare - celelalte compartimente din unitatea scolara;
-- cadrele didactice.
d) de reprezentare.

I. Descrierea ocupatiei:

Biblioteca, o componenta importants a vietii social-culturale, inseamni o colectie organizatd de
carti, publicatii si seriale (ziare, reviste ect..) alte documente grafice si audovizuale si pe alte suporturi,
precum si serviciile unei personal capabil s& asigura si s3 puna la dispozitia aceste materiale utilizatorilor s3i,
in scopul satisfacerii necesitatilor de educare, informare, documentare, cercetare si recreare ale acestora.

Il. Obiectivul general: facilitarea accesului la informatii

lil. Obiective specifice:
- complexitatea activitatii biblioteconomice si psihopedagogice

- diversitatea operatiilor biblioteconomice si ale actiunilor cu utilizatorii,

- efort fizic §i psihic;

- minutiozitate, precizie, acuratete Tn executarea operatiunilor biblioteconomice si de redactare;

- necesitatea cunoasterii metodelor i tehnicilor actuale in biblioteconomie si de tehnoredactare
computerizata;

- necesitatea unor solide cunostinte de culturd generald;

- necesitatea unor aptitudini deosebite in relatiile cu utilizatorli, intuitie cognitivd, tact pedagogic,
spirit de cooperare, incluzénd solicitudine, capacitate de solicitare empaticd, precum si rdbdare, calm,

amabilitate, politete, fermitate, promtitudine

IV.Sarcinile de serviciu obligatorli, 10 ore/sapt., reprezentand 0,25 din norma de baza corespunzatoare

unei parti de................ din salariul de baza, stabilite la data de.............

V. Atributli s responsabllitatl:

- raspundere privind gestionarea, securltatea sl buna pdstrare a colectlilor si a dotdrii bibliotecil;

- operarea in timp in documentele de evidentd a colectiilor;

- verificarea colectiilor in vederea selectdril publicatlilor pentru casare,
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- recuperaea la timp a publicatiilor imprumutate;
- atragerea elevilor la bibliotecd si stimularea lecturii;

- actiuni instructiv-educative, informativ-formative initiate in colaborare cu cadrele didactice;
-propuneri privind componenta colectivului de sprijin al bibliotecii fn randul elevilor ;

VI. Activitati specifice:

-evidenta i popularizarea publicatiilor;

-achizitii 5i casare de publicatii;

-depozitare, catalogare, imprumut, colaborarea cu unele compartimente ale C.C.D. in vederea realizarii
activitatii de formare continu3, participarea obligatorie |a stagii de pregatire initiald si continud.

in functie de nevoile specifice ale unititii de invitadmant, salariatul se obliga s3 indeplineasca §i alte sarcini

repartizate de angajator in conditiile legii:
- Aducerea de 1a IS) , gestionarea si distrinuirea manualelor scolare .

- Proiectarea si derularea unor proiecte educationale cu elevii .
- Organizarea si desfasurarea cu elevii a unor activitati extrascolare cu prilejul unor zile importante precum
28 noiembrie - Ziua Bucovinei ,1 decembrie - Ziua nationald , 15 ianuarie Mihai Eminescu , 24 ianuarie, 1
iunie Ziua copilului etc.

in temeiul legii si al Contractului Colectivde Munca Unica Judetean la Nivel de Ramura Invatamant nr.

1306/2008, obligandu-ma3 s3 respect prevederile din contractul colectiv de munca, se incheie azi
prezenta fisd individuala a postului.

DIRECTOR, AM LUAT LA CUNOSTINTA,

Salariat

D. Dosarele de inscriere la concurs se depun fizic la secreariatul scolii, in termen de 10 zile
lucritoare de la data public3rii prezentului anunt, pe: posture.gov. ro, la sedliul si pe site-ul institutiei,
respectiv in perioada : 4.01-16.01, 2024 ora 14 si vor cuprinde, in mod obligatoriu, urmatoarele

documente:
1) formular / cerere de inscriere la concurs ;

2) copia si originalul actului de Identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

3) coplia i originalul certificatulul de cdsdtorie sau a altul document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupd caz;

4) copiile si originalele documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd

efectuarea unor specializdri, precum si coplille gl originalele documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postulul solicitate de autoritatea sau institutia publicd;
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5) cazierul judiciar in original sau o declaratie pe propria raspundere ¢d nu are antecedente penale

care s3-| facd incompatibil cu functia pentru care candideaza.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere 0 declaratie pe ?ropfla
raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu eriglnaIul N
cazierului judiciar, cel mai tirziu pan3 la data desf3surdrii primei probe a concursulul, respectiv proba scrisd;

apt pentru participare la concurs”
eliberatd de catre

ni anterior

6) adeverintad medicali sau fisd de aptitudine cu mentiunea ,,
(bifata optiunea Alte) in original care s3 ateste starea de sinatate corespunzatoare,
medicul de familie al candidatului sau de c3tre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 lu
derulirii concursului (adeverinta care atest3 starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s3natatii. Pentru
candidatii cu dizabilit3si, in situatia solicitarii de adaptare rezonabil, adeverinta in copie si original, care
atest starea de sinitate trebuie insotit3 de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis

n conditiile legii);
7) dosar cu sind.

Not3: Copiile documentelor vor fi insotite de actele originale pentru validarea acestora, inscrierea conform

cu originalul in fata candidatului
E. Etapele desfasurarli concursului:

@ Publicarea concursului pe portalul posture.gov. ro, site-ul scolii si un ziar local : cel tarziu 22.12.2023

Concursul va consta din dou3 probe si se va desfisura la sediul unitatii scolare, conform urmatorului

calendar:

ETAPA | — Selectia dosarelor de inscriere la concurs

Dosarele de inscriere se depun la secretariatul unitatii scolare , in perioada 4.01-16.01.2024 ora 14.

Selectia dosarelor: 17.01.2024
Afisarea rezultatelor selectiei: 18.01.2024
Depunerea contestatiilor: 19.01.2024 in intervalul orar: 8-14

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupd contestatii : 22.01.2024, pana la ora 14.

ETAPA Il - Proba scrisa

® Proba scrisd va avea loc in data de, 25.01.2024 ora 10 la sediul unitdtii $i va constain:
- test gril3, pe baza de intrebdri, din bibliografia anuntata;
- test de operare pe calculator (Word si Excel).

Afisarea rezultatelor 26 .01.2024 ora 12,

® Depunerea contestatlilor |a proba scrisd 26 .01.2024 ora 13,30-15,30.

® Solutionarea contestatlilor : 29.,01.2024 , intre orele 10-13,

® Afisarea rezultatelor dupd contestatil : 29.01.2024 , ora 14,00
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ETAPA Il — Interviul/proba practici:
Interviul va avea loc la sediul institutiei , in data de 31 .01.2024,0ra 9.00. Tn cadrul Interviului se
vor testa abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Afisarea rezultatelor 01.02.2024 ,ora 12

Depunerea contestatlilor :02 .02.2024 ,ora 12

Solutionarea contestatiilor :02 .02.2024, ora 13

Afisarea rezultatelor finale ale concursului : 02.02.2024 , ora 15.

Nota: Se pot prezenta la etapa a ll-a, numai candidatii declarati admisi la etapa I. Candidatul poate
participa la proba urmdétoare , numai in conditiile promovdrii probei anterioare cu minimum 50 de puncte
din 100 posibile.

Punctajul final se calculeazd ca media aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisd si interviu.
Candidatii declarati admisi la concurs sunt obligati sd se prezinte la post in termen de maximum 15 zile

calendaristice de la data afisdrii rezultatelor finale a concursului.Prin exceptie de la aliniatul anterior,
candidatii declarati admisi la concurs pot solicita, in termen de 3 zile lucrétoare de la afisarea rezultatelor
finale ale concursului, un termen ulterior de prezentare la post, care nu poate depdsi 20 de zile lucrdtoare de
la data afisdrii rezultatului concursului.

Telefon: 0742507418, e-mail: scoala_brodina@yahoo.com

TEMATICA DE CONCURS
1. Rolul bibliotecii gcolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului scolar.
2. Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
3. Evidenta colectiilor. Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si

activitati legate de primirea publicatiilor). Documente de evidentd (RMF, R, fise de evidenta preliminard
pentru seriale)

4, Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogdrii publicatiilor. Tipuri de cataloage

5. Realizarea fisei bibliografice a cartli. Zonele ISBD (M). Punctuatia ISBD

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor. Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari)
7. Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecll. Aranjarea cartilor la raft

8. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unel biblioteci scolare, Inventarul bibliotecilor.

Proceduri §i acte Tn contabllitate privind inventarierea colectlilor bibliotecii scolare

9. Eliminarea din gestiune a publicatlilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare in biblioteca
scolard
10. Relatii cu utilizatorll. Regulamentul Intern al bibliotecll gcolare. Serviciul de imprumut si sal3 de

lectura, Proiecte scolare si extragcolare ale bibliotecllor.
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Bibliografia:

1) Introducere in biblioteconomie - a aparut subegida ABIR. - Asociatia Bibliotecarilor din invdtamant din
Romdnia 1996, la Editura Grafoart Bucuresti;

2) Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd cu modificrile si completarile ulterioare.

3) Fisa postului de bibliotecar OMECTS nr. 6143/2011

4) ORDIN nr. 5556 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare
a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare.

5) Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura

Toate informatiile pentru participarea la concurs si bibliografia stabilitd se afiseazd |a sediul unitatii
scolare si pe paginele facebook ale scolilor Brodina si respectiv Falciu .

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul unitatii, prin e-mail la
scoala_brodina@yahoo.com si la telefon director 0742507418

Data 20.12.2023
Director.

Ursulean Vasile

Scanat cu CamsScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

